
加算（減算）等届出一覧表 

 

サービ

ス種類 

内   容 必要書類 備  考 

届出用紙 添付書類 

訪問型

サービ

ス 

 

サービス提供責任者体制の

減算 

・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・サービス提供責任者体制の減算に関す

る届出書 

 

中山間地域等における小規

模事業所加算（地域・規模） 

・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・中山間地域等における小規模事業所加

算に係る確認書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通所型

サービ

ス 

人員欠如による減算（減算

の解消） 

・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・勤務形態一覧表 

・運営規程（料金表含む） 

勤務形態一覧表は人員欠如が生じた月

（解消した場合は解消した月）のもの 

若年性認知症利用者受入加

算 

・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・チェック表及び誓約書 

・運営規程（料金表含む） 

 

生活機能向上グループ活動

加算 

・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・チェック表及び誓約書 

・運営規程（料金表含む） 

 

運動器機能向上加算 ・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・チェック表及び誓約書 

・勤務形態一覧表 

・資格証の写し 

・運営規程（料金表を含む） 

勤務形態一覧表は加算算定月のも

の。 

加算サービス提供者のみ記載。 

栄養改善加算 ・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・チェック表及び誓約書 

・勤務形態一覧表 

・資格証の写し 

・運営規程（料金表を含む） 

勤務形態一覧表は加算算定月のも

の。 

加算サービス提供者のみ記載 

口腔機能向上加算 ・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・チェック表及び誓約書 

・勤務形態一覧表 

・資格証の写し 

・運営規程（料金表を含む） 

勤務形態一覧表は加算算定月のも

の。 

加算サービス提供者のみ記載 

選択的サービス複数実施加

算 

・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・運営規程（料金表を含む）  

サービス提供体制強化加算

（Ⅰ）イ、ロ、（Ⅱ） 

・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・チェック表及び誓約書 

・勤務形態一覧表 

・資格証の写し（※１） 

・実務経験証明書（※２） 

・運営規程（料金表を含む） 

勤務形態一覧表は前年度の 2 月分。

（前年度実績が6ヶ月未満の場合は

届出日の前月分。） 

※１：（Ⅰ）イ、ロを算定する場合

に必要。 

※２：（Ⅱ）を算定する場合に必要

（勤続年数 3年以上の職員のみ）。 

 介護職員処遇改善加算 介護予防・日常生活支援総

合事業費算定に係る体制等

に関する届出書 

 新規に介護職員処遇改善加算を算

定する場合及び加算区分を変更す

る場合 

介護予防・日常生活支援総

合事業費算定等に関する体

制等状況一覧表 

 新規に介護職員処遇改善加算を算

定する場合及び加算区分を変更す

る場合 

介護職員処遇改善計画書  別紙様式 2及び添付書類 1～3 

加算届出書   

特別な事情に係る届出書  別紙様式 6（介護職員の賃金水準を

引き下げた上で、賃金改善を行う場

合） 

処遇改善加算における誓約

書 

 別紙参考様式 

その他必要な書類 就業規則、給与規定、労働保険保険関係

成立届等の納入証明書等 

 

 上記加算の取り下げ ・体制等に関する届出書 

・体制等状況一覧表 

・運営規程（料金表含む） 

 

 

 

届出時期：算定開始月の前月１５日が締め切りです。 


